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ПРАВИЛА ПРИЕМА ГРАЖДАН НА ОБУЧЕНИЕ 

 

1. Настоящие Правила приема граждан на обучение (далее – Правила) разработаны с целью 

обеспечения реализации и соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации 

на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, 

реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

2. Настоящие Правила регламентируют порядок приема граждан (далее – граждане, дети, 

обучающиеся) Российской Федерации в Муниципальное автономное общеобразовательное 

учреждение «Лицей-интернат №2» Московского района г.Казани (далее – ОО) на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования.  

3. Настоящие Правила разработаны в соответствии с  Конституцией Российской Федерации, Фе-

деральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», прика-

зом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02.09.2020 №458 «Об утвер-

ждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, ос-

новного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 12.03.2014 №177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность 

по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего обра-

зования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образова-

тельным программам соответствующих уровня и направленности», с Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 г. №784 «О внесении изменений в Порядок 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 02.09.2020 г. №458»,  уставом ОО, Положением об отборе претендентов и приеме 

на обучение  в нетиповое муниципальное общеобразовательное учреждение  для детей, проявив-

ших выдающиеся способности.   

 4. Прием в ОО иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественни-

ков, проживающих за рубежом, для обучения по общеобразовательным программам за счет бюд-

жетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации и действующим законодательством, 

ПРИНЯТО 
на заседании педагогического совета лицея 

протокол от «31» августа 2023г. №1 

введено в действие приказом по лицею 

от «31» августа 2023 г. № 167 
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настоящими Правилами.  

5. Прием в ОО осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

6. При приеме на обучение ОО обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

7. При приеме на обучение в ОО по образовательным программам основного общего 

образования выбор изучаемого родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей. 

8. Прием граждан в ОО осуществляется: 

- по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка - при приеме на 

обучение по образовательным программам начального общего и основного общего образования; 

- по личному заявлению поступающего – при приеме на обучение по образовательным 

программам среднего общего образования. 

9. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пункте 22 настоящих Правил, подаются одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

лично в ОО; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных и 

муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами 

Республики Татарстан, интегрированных с ЕПГУ. 

ОО осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на 

обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки ОО вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

10. В заявлении указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего на уровень среднего 

общего образования; 

б) дата и место его рождения ребенка или поступающего; 

в) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

г) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

д) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

е) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

ж) о наличии права первоочередного или преимущественного приема; 

з) - о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 
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- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

и) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (как реализация права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 

к) факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся;  

л) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

11. Форма заявления определяется ОО самостоятельно (см. Приложение 1) и вместе с 

образцом заполнения размещается на информационном стенде и на официальном сайте ОО в сети 

Интернет. 

12. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы:  

а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя (при подаче заявления родителями (законными представителями); 

в) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

г) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении ОО и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными 

лицами ОО родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов, указанных в п.п. а) - г) настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 

13. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

В случае если документ о предыдущем уровне образования выдан иностранным 

государством, дополнительно требуется наличие: 

- нотариально заверенного перевода документа на русский язык – в случае, если указанный 

документ выдан государством, с которым Российской Федерацией подписан договор о взаимном 

признании документов об образовании; 

- в дополнение к указанному переводу свидетельства о признании эквивалентности 

документов об образовании иностранного государства и Российской Федерации - в случае, если 

указанный документ выдан государством, с которым Российской Федерацией не подписан 

договор о взаимном признании документов об образовании. 

14. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 
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Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

15. Не допускается требование предоставления других документов, кроме 

предусмотренных п.12 Правил, в качестве основания для приема на обучение в ОО по основным 

общеобразовательным программам. При подаче заявления о приеме на обучение в электронной 

форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, 

предусмотренных п.12 Правил, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на 

обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

16. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 

состоянии здоровья ребенка. 

17. С целью ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) 

с уставом ОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся, ОО размещает копии указанных документов на информационном 

стенде и в сети Интернет на официальном сайте. 

 18. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в ОО. Уведомление о факте 

приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения 

прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 

Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных 

государственных информационных системах. 

При подаче заявлений о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в ОО, после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОО, ответственного за прием 

заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 

приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

В случае направления заявления о приеме на обучение в электронной форме родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий обязаны явиться в ОО для 

предъявления оригиналов документов, указанных в пункте 12 настоящих Правил, в приемные 

дни по предварительной записи. 

В случае не предъявления оригиналов документов ОО осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной 

проверки ОО вправе обращаться к соответствующим государственные информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

В зависимости от способа подачи заявления  лицом, назначенным приказом директора 

лицея ответственным за прием документов на обучение, проводятся следующие действия. 

1) В случае личной подачи родителем (законным представителем) ребенка (далее – 

заявителем) полного пакета документов (в соответствии с пунктом 12 настоящих Правил), 

документы сверяются с оригиналами, регистрируются в журнале приема документов. 
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2) В случае личной подачи заявителем неполного пакета документов (в соответствии с 

пунктом 12 настоящих Правил), назначается дата и время, когда заявитель приглашается в ОО на 

прием для представления полного пакета и оригиналов документов.  

3) В случае подачи заявителем полного пакета документов в электронном виде или через 

почтовых операторов, документы регистрируются в соответствии с первым абзацем настоящего 

пункта, но одновременно с уведомлением о регистрации отправляется приглашение заявителю 

посетить ОО с указанием даты и времени приема для предъявления оригиналов документов и 

проведения сверки с представленным пакетом документов.  

В случае неявки заявителя и не предъявления оригиналов документов осуществляется 

проверка электронных образов документов в соответствии с последним абзацем пункта 9 

настоящих Правил. 

4) В случае подачи заявителем неполного пакета документов по электронной почте или 

через операторов почтовой связи, документы регистрируются в «Журнале регистрации 

неполного пакета документов по приему». 

В случаях, указанных в п.п. 3) и 4) настоящего пункта регистрация пакета документов 

производится в течение 5 рабочих дней после его получения, не считая день получения. 

В случае обнаружения недостоверности при подаче полного пакета документов или не 

представления полного пакета документов ОО отказывает заявителю в приеме.  

19. ОО осуществляет обработку полученных в связи с приемом на обучение персональных 

данных ребенка или поступающего в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

20. Приказ о приеме на обучение в ОО ребенка  издается в течение 5 рабочих дней после 

приема заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

Уведомление о зачислении ребенка в ОО со ссылкой на реквизиты приказа о приеме на 

обучение направляется родителю (законному представителю) по электронной почте или в виде 

сообщения по номеру контактного телефона в день издания приказа.  

 

Особенности приема обучающихся в порядке перевода из другой  

образовательной организации 

 

21. Перевод совершеннолетнего обучающегося или обучающегося, имеющего основное 

общее образование, по их инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе 

его родителей (законных представителей)  в ОО из другой образовательной организации, в 

которой он обучается (далее – исходная организация), производится при наличии свободных 

мест в соответствии с Положением об отборе претендентов и приеме на обучение  в нетиповое 

муниципальное общеобразовательное учреждение  для детей, проявивших выдающиеся 

способности.  

Совершеннолетний обучающийся или обучающийся, имеющий основное общее 

образование, или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

обращаются в ОО с запросом, и, при наличии возможности перевода в ОО, обращаются в 

исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в ОО.  

22. Совершеннолетний обучающийся или обучающийся, имеющий основное общее 

образование, или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося для 

зачисления в ОО представляют с предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность, следующие документы: 

личное заявление (см. Приложение 1); 

личное дело обучающегося; 
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документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

23. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в ОО в связи с переводом из исходной организации не допускается. Родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка. 

24. Факт приема заявления о приеме на обучение в ОО в порядке перевода из другой 

образовательной организации и перечень представленных документов регистрируются: на 

уровнях начального и основного общего образования -  в «Журнале регистрации документов по 

приему во 5-9 классы», на уровне среднего общего образования -  в «Журнале регистрации 

документов по приему во 10-11 классы». Формы журналов приведены в Приложениях №2,3. 

25. Зачисление обучающегося в ОО в порядке перевода оформляется приказом директора 

ОО в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 22 

настоящих Правил, с указанием даты зачисления и класса. 

26. ОО при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение 

двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении 

обучающегося в ОО (принимающую организацию). 

27. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 
Зачислить в _________ класс 

«______» ________________20______г. 

Директор _________Б.Х.Гиниятуллин              Директору МАОУ «Лицей-интернат №2»     

                                                                               Московского  района г.Казани  

     Б.Х.Гиниятуллину 

от 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя*  полно-

стью)  
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Адрес места жительства и (или) места пребыва-

ния заявителя: 

_________________________________________ 

 __________________________________________ 

_________________________________________,  

Телефон заявителя дом._____________________  

Телефон заявителя сот._____________________  

Адрес электронной почты заявителя 

__________________________________________ 

 

Заявление 

Прошу Вас принять в ____________________________________________________________ 

класс** моего сына /меня  

__________________________________________________________________________________ 

             (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью) 

Дата рождения ребенка или поступающего _____________________________________________ 
              (число, месяц, год рождения) 
Место рождения ребенка или поступающего ____________________________________________ 

__________________________________________________________________________________  

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка __________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка:  

 

матери/усыновителя/опекуна ________________________________________________________, 
(подчеркнуть нужное) 
 

отца/усыновителя/опекуна __________________________________________________________. 
(подчеркнуть нужное) 
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке)______________________________________. 

 

Государственный язык республики, входящей в состав Российской Федерации (в случае предо-

ставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка-

республики, входящей в состав Российской Федерации) _______________________________. 

 

В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах возможно-

стей, предоставляемых Лицеем, выбираю для изучения 

__________________________________________язык.   
(указывается: или русский, или татарский, или другой, реализуемый в ОО) 

 * заявитель – родитель (законный представитель) ребенка при приеме на обучение по образовательным програм-

мам  основного общего образования или поступающий – при приеме на обучение по образовательным программам 

среднего общего образования. 
** при необходимости здесь же указывается профиль (направление) обучения класса.  
 

С Уставом Лицея, лицензией  на осуществление  образовательной деятельности, свиде-

тельством о     государственной аккредитации, реализуемыми в Лицее   образовательными про-

граммами, правилами поведения обучающихся (воспитанников), положением об интернате, по-

ложением о дополнительных платных образовательных услугах  и другими документами, регла-

ментирующими организацию и  осуществление образовательной деятельности, права и обязан-

ности обучающегося, ознакомлен(а,ы). 

_________________                                                                          ______________________ 
        (дата)                                                                                                                          (подпись) 

Согласен (на, ны) на обработку персональных данных заявителя и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональ-

ных данных», в целях обеспечения обучения ребенка, как в бумажном, так и в электронном виде. 
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_________________                                                                          ______________________ 
        (дата)                                                                                                                          (подпись) 

Согласен (на, ны)  на размещение информации о ребенке/обо мне (Ф.И.О., фото- и видео-

материалы) на официальных интернет-каналах и порталах, в т.ч. на сайте Лицея. 

_________________                                                                          ______________________ 
        (дата)                                                                                                                          (подпись) 
 

Дополнительные сведения***  

 

в отношении ребенка/поступающего:   

медицинский полис № ________________________________ выдан ______________________ г, 

страховое свидетельство государственного пенсионного страхования № ____________________ 
  
Дополнительные сведения о родителях (законных представителях) обучающегося: 

мать/усыновитель/опекун ___________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(место работы, должность, раб.тел., сот.тел.) 

 

отец/усыновитель/опекун __________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________,  
(место работы, должность, раб.тел., сот.тел.) 

 

 

_________________                                                                          ______________________ 
        (дата)                                                                                                                          (подпись) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*** дополнительные сведения здесь и ниже не обязательны для заполнения.   
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Приложение №2 

 

 

 

Журнал регистрации документов по приему во 5-9 классы 
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Приложение №3 

Журнал регистрации документов по приему в 10-11 классы 
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